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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 15 tháng 01 năm 2016
BÁO CÁO
Về việc Kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ I năm học 2015 - 2016
và Kế hoạch công tác học kỳ II năm học 2015 - 2016

Thực hiện theo sự chỉ đạo phân công nhiệm vụ của Chủ tịch Hội đồng Trường THPT Lý Tự Trọng;
Căn cứ Kế hoạch số 1580/KH-LTT-THPT ngày 02 tháng 10 năm 2015 của Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng về Kế hoạch năm học 2015 – 2016;

Căn cứ lịch công tác của Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng,

1) Báo cáo tình hình kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ I năm học 2015 - 2016
· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: 2 lần/ HKI (Kết quả đính kèm)

· Kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm: 2 lần/ HKI (Kết quả đính kèm)

· Kiểm tra hồ sơ học vụ: 

+ Đầu năm kiểm tra 01 lần Sổ Gọi tên – Ghi điểm; Sổ học bạ. Kết quả đầy đủ. 
+ Mỗi đợt vào điểm Sổ gọi tên – Ghi điểm đều có kiểm tra việc vào điểm có đúng hạn, đúng quy định trung bình 1 lần/ tháng (Kết quả đính kèm) 

+ Cuối học kỳ I kiểm tra 01 lần việc ghi điểm, sửa điểm, xếp loại học lực – hạnh kiểm cho học sinh của giáo viên chủ nhiệm và giáo viên bộ môn. Kết quả tốt. 

+ Kiểm tra hồ sơ nghề phổ thông : 1 lần/ HKI. Kết quả tốt
+ Kiểm tra hồ sơ quản lý học sinh: 2 lần/HKI. Kết quả ghi và cập nhật đầy đủ
+ Kiểm tra sổ đầu bài : 1 lần/HKI (còn 1 số giáo viên bộ môn, giáo viên chủ nhiệm ghi chưa đầy đủ các thông tin trong sổ đang nhắc nhở bổ sung)
· Tổ Văn phòng thực hiện theo đúng điều lệ Trường THPT họp 2 lần/ tháng (01 lần họp chung cả tổ Văn phòng + Quản lý học sinh và 01 lần họp theo nhóm Văn phòng, nhóm Quản lý học sinh)

· Tổ Văn phòng thực hiện lưu trữ các loại hồ sơ đầy đủ và đúng quy định (Kế hoạch năm học, lịch công tác, Kế hoạch giảng dạy, kế hoạch thực hành, phân công giảng dạy, thời khóa biểu, kế hoạch ngoại khóa, kế hoạch chủ nhiệm, báo cáo, các Quyết định .v.v. và hồ sơ học vụ.)
2) Một số công việc chính ở học kỳ II năm học 2015 – 2016 cần thực hiện:
· Tổ Văn phòng tiếp tục thực hiện theo đúng điều lệ Trường THPT họp 2 lần/tháng
· Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, thiết bị - thực hành thí nghiệm và thư viện trường học theo kế hoạch của cụm và Sở Giáo dục – Đào tạo. Cụ thể như sau:
+ Trước 01/02/2016 các trường tự kiểm tra 

+ Từ 22/02/2016 đến 11/3/2016 các trường đi kiểm tra theo sự phân công của Cụm trưởng: 

· Trường THPT Nguyễn Chí Thanh kiểm tra Trường THPT Lý Tự Trọng

· Trường THPT Lý Tự Trọng kiểm tra Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền.

· Kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm: 1 lần/ HKII
· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: 1 lần /HKII

· Kiểm tra hồ sơ quản lý học sinh: 1 lần/HKII

· Kiểm tra sổ đầu bài của các lớp: 1 lần/HKII

· Hướng dẫn học sinh khối 12 làm hồ sơ thi TN THPT quốc gia năm 2016 và kiểm tra hồ sơ thi TN THPT (421 học sinh)

· Cuối năm học 2015 – 2016: kiểm tra chéo hồ sơ học vụ và hồ sơ thi TN THPT quốc gia 2016 giữa các lớp (GVCN thực hiện theo kế hoạch kiểm tra)
· Thực hiện các văn bản, hồ sơ kiểm tra học kỳ II; kiểm tra lại cho học sinh (khối 11).
· Thực hiện các báo cáo tổng kết năm học 2015 – 2016 theo sự chỉ đạo của cấp trên./ 
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